中山市房地产经纪机构(分支机构)

备案证书年检申请表

办理房地产经纪业务所需资料及表格可自行复印或登陆中山市国土资源局网页下载。
网址：http://www.zsfdc.gov.cn
机构名称：                                                      
经营地址：                                                                 
填报时间：                                                               
房地产经纪机构（含分支机构）备案证书/资格证书年检申请
（办理部门：中山市国土资源局市场科）

一、办理年检的机构，必须具备三名以上具备房地产经纪资格并持有由中山市国土资源局核发的《广东省房地产经纪员证书》或二名以上持有国家建设部和人事部联合核发的《中华人民共和国房地产经纪人执业资格证书》。有分支机构的，分支机构必须同时具备以上条件方可办理年检，分支机构年检时总公司必需具备房地产经纪机构备案条件方可参加年检。

二、所需资料：
1. 中山市房地产经纪机构备案证书/资格证书副本（1份）；

2. 营业执照副本复印件（1份）；

3. 法人代表或负责人、房以产经纪员身份证复印件（各1份）；

4. 三名以上经纪员证书及执业证书正本及复印件或持中华人民共和国建设部、人事部联合核发《中华人民共和国房地产经纪人执业资格证书》经纪员二名以上，并提交《中华人民共和国房地产经纪人资格证书》《中华人民共和国房地产经纪人注册证书》正本及复印件。（正本核对完毕发还）经纪员需到《广东省房地产估价师与房地产经纪人学会》办理注册或变更注册手续。详情请登录http://www.gdcic.net/查看；

5. 与房地产经纪员签订的聘用合同及合同复印件（各1份）；

6. 《中山市房地产经纪机构备案证书年检表》（1份）（由市场科提供）；

7. 经营范围含房地产咨询业务的，需要具有房地产及相关专业中等以上学历证书、初级以上专业技术职称人员占公司从业人员占公司总人数的一半以上，并提交相应证书的复印件及劳务合同；

8. 年检年度《第三产业增加值调查表》；

9. 委托书及受托人身份证复印件（各1份）；

10. 申请单位必须开通《房地产经纪客户交易结算资金帐房》方可参加年检。
三、年检时间及要求：

1. 各房地产经纪机构年检时间为《中山市房地产经纪机构备案证书/资格证书》的核发月份，要各公司于年检当月持上述资料参加年检，愈期不参加年检的给予年检不合格；

2. 如公司经营地址或法人代表、经纪员变更的，年检时同时办理变更手续；

3. 如年检年度内备案证书有效期届满的，需同时办理换证手续；

四、办理程序：

                                           

                                           批复

三、批复文件、附件：发还《中山市房地产经纪机构备案证书》副本。
四、审批期限：8个工作日内。
五、收费项目：档案制作费100元/宗（由档案馆收取）。年检时未有发生换证或变更的免收费用。

六、办理部门：国土资源局市场科    地址：兴中道2号国土资源局701室   电话：88331505

办理房地产经纪业务所需资料及表格可自行复印或登陆中山市国土资源局网页下载。网址：http://www.zsfdc.gov.cn
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